Guatemala, 30 de Noviembre de 2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 3455-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 865-2018,
correspondiente al periodo del 05-11-2018 al 30-11-2018 del mes de Noviembre del presente afio, y
para efecto de cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 000255 serie A.
ACTVIDADES REALIZADAS:

e Asesorar y analizar expedientes y revisar minutas a utilizar en los contratos individuales de
trabajo y contratos administrativos, asi mismo en redaccién y revision proyectos de acuerdos
Ministeriales y resoluciones Ministeriales.

e Asesorar en el cumplimiento delos objetivos de la Direcciéon de Asuntos Juridicos y el Ministerio
de Cultura y Deportes.

e Asesorar en la revisién y redaccion de Dictamenes y Opiniones;

e Asesorar en materia de derecho en general a la direccién de Asuntos juridicos del Ministerio de
cultura y deportes;

e Dar seguimiento a los procesos judiciales y administrativos del despacho Superior.

Asesorar y atender solicitudes y darles seguimiento a los requerimientos del Ministerio Publico.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se asesoré y analizé expedientes y se revisdé minutas a utilizar en los contratos individuales
de trabajo y contratos administrativos, asi como en la redaccién y revisién de proyectos de
acuerdos Ministeriales y Resoluciones Ministeriales.

e Se asesor6 en el cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Asuntos Juridicos y el
Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se asesoro en la revision y redaccion de dictamenes y Opiniones;

e Se asesor6 en materia de derecho en general a la Direccion de Asuntos Juridicos del
Ministerio de Cultura y Deportes;

e Se dio seguimiento a los procesos Judiciales y administrativos del despacho Superior.

Vo.Bo.

Licda. Silvia Carolina Castillo P&rdomo
Directora de Asuntos Juridicos.
Ministerio de Cultura y Deportes



